
Abstimmung 
Thema₁ 

Abschlussarbeit 
(Studierende*r 
mit Prüfer*in)

Studierende*r 
schreibt 
Arbeit 

Antrag auf
Zulassung zur

Abschlussarbeit² 
(= Anmeldung der
Abschlussarbeit im

Service Portal
Lehramt)

Abgabe 
Abschlussarbeit

in Sciebo 
Erhalt 
Noten-

mitteilung

Prüfung des Antrags 
auf Zulassung (Sind die

Zulassungsvoraus-
setzungen erfüllt?)

Zulassung der
Abschlussarbeit

Erhalt
Gutachten

Bestellung der
Gutachter*innen

Erstellung 
Noten-

mitteilung

Studierende*r Gutachter*in

Erst-
gutachter*in
begutachtet

Arbeit 

Zweit-
gutachter*in
begutachtet

Arbeit 

Gemeinsames
Prüfungsamt am ZfL

PROZESS ABSCHLUSSARBEITEN
Alle Bachelor- und Master-Arbeiten (außer DSHS)

1) Es gilt die 4-Wochen-Frist zu beachten
(Bachelor: https://zfl.uni-koeln.de/bachelor/bachelorarbeit#c114730,
Master: https://zfl.uni-koeln.de/master/masterarbeit#c113929).
2) Generell können Sie eine Abschlussarbeit zu jedem Zeitpunkt im Jahr anmelden. Ausnahmen 
sind hier der reibungs- und lückenlose Übergang vom Bachelor zum Master (https://zfl.uni-
koeln.de/bachelor/uebergang-master) bzw. der Übergang vom Master in den 
Vorbereitungsdienst (https://zfl.uni-koeln.de/master/uebergang-vorbereitungsdienst). Hier 
müssen Sie ganz genau und mit ausreichend Puffer planen.
3) Beispielsweise wenn fachliche Voraussetzungen, Nachweis von Fremdsprache(n) (durch jede*n 
Studierende*n) und/oder Auslandsaufenthalt(e) nicht erfüllt sind. Dies wird bei jedem Antrag auf 
Zulassung explizit geprüft.

4-Wochen-Frist

Bachelor: 12 Wochen
Master: 15 Wochen

Notwendigtkeit
der Korrektur
des Antrags³

https://zfl.uni-koeln.de/master/masterarbeit#c113929
https://zfl.uni-koeln.de/bachelor/uebergang-master
https://zfl.uni-koeln.de/bachelor/uebergang-master
https://zfl.uni-koeln.de/bachelor/uebergang-master
https://zfl.uni-koeln.de/master/uebergang-vorbereitungsdienst

