
PROZESS MASTERABSCHLUSSDOKUMENTE
ALLE MASTERSTUDIERENDE KOOPERIERENDER PARTNERHOCHSCHULEN (DSHS/HFMT)

Dauer: Erstellung & Unterschriften ca. 4-6 Wochen Dauer Versand ca. 1-2 WochenDauer: PA zu PA ca. 1-2 Wochen

Studierende*r 
erhält

Abschluss-
Dokumente

Info-Email 2 an 
Studierende*n 
über erfolgten 

Versand

Antrag Studierende*r: 
beim Prüfungsamt (PA) der 
DSHS/ HfMT Weiterleitung 
ToR an Gemeinsames PA 

am ZfL

Studierende*r Emails an 
Studierende*n

Erstellung der 
Abschlussdokumente 

am gemeinsamen
 Prüfungsamt am ZfL 

Druck 
Zeugnis, 
Urkunde, 

ToR

Gem. Prüfungsamt 
(PA) ZfL

Urkunde 
Unterschrift 
DSHS/ HfMT

Urkunde 
Unterschrift 

UzK

Zeugnis 
Unterschrift 
DSHS/HfMT

Zeugnis 
Unterschrift 

UzK

Unterschrift HfMT / DSHS 

ALLE 
Leistungen an 

der HfMT/DSHS 
verbucht

PA DSHS/HfMT 
sendet DSHS/
HfMT-ToR an 

das ZfL-PA

Zurück 
ans 

ZfL-PA

Zurück 
ans 

ZfL-PA

Übergabe
 Abschluss-

dokumente an 
die Poststelle

ALLE Leistungen (120 LP) an 
der Universität zu Köln (UzK) in 

KLIPS verbucht

KLIPS

Versand 
Abschluss-

dokumente als 
Einschreiben 

über DHL

Poststelle
UzK

Info-Email 1
 an Studierende*n 

über Erstellung 
Dokumente 

Studierende*r sendet 
ihre*seine aktuelle 
Postadresse an ZfL-

Prüfungsamt


