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Anleitung:
Elektronische Abgabe der Abschlussarbeit




* Sciebo

Was ist Sciebo?

* Sciebo ist ein kostenloser, nicht-kommerzieller Cloud-
Speicherdienst fur Forschung und Lehre der von 22
Hochschulen in NRW gemeinsam betrieben und vom
Land Nordrhein-Westfalen gefordert wird.

* Die Daten werden ausschliel3lich an drei Standorten in
Nordrhein-Westfalen gespeichert und verarbeitet
(Munster, Bonn, Duisburg-Essen).

* Dadurch sind die Daten durch das strenge deutsche
Datenschutzgesetz besonders geschutzt.
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* Voraussetzungen
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Voraussetzungen fur den digitalen Versand lhrer Abschlussarbeit

1. lhre Abschlussarbeit ist im PDF-Format auf Ihrem Computer
gespeichert

2. Sie nutzen Mozilla Firefox oder Google Chrome
als Browser

3. Sie haben sich einen Sciebo-Account eingerichtet
(siehe nachste Seite)
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* Account erstellen
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Sciebo-Account erstellen und benutzen

1. Erstellen Sie sich einen Sciebo-Account. Eine Anleitung dazu finden Sie hier:
https://rrzk.uni-koeln.de/daten-speichern-teilen/sciebo/registrierung

2. Entscheiden Sie sich, wie Sie Sciebo nutzen wollen:
* Mit dem Browser https://uni-koeln.sciebo.de/login

* Als Desktop-Installation https://www.sciebo.de/de/download/index.html

* Mit einem mobilen Endgerate als App: App Store (I0S) bzw. Google Play
Store (Android)

3. Eine Anleitung zur Einrichtung der unterschiedlichen Versionen finden Sie unter:
https://www.sciebo.de/de/hilfe/anleitung.html

4. Sobald Sie Sciebo eingerichtet haben, konnen Sie sich mit Ihrem Studierenden-
account anmelden. Dabei mussen Sie den Zusatz ,smail“ weglassen.
Beispiel: mueller3@uni-koeln.de statt mueller3@smail.uni-koeln.de



https://rrzk.uni-koeln.de/daten-speichern-teilen/sciebo/registrierung
https://uni-koeln.sciebo.de/login
https://www.sciebo.de/de/download/index.html
https://www.sciebo.de/de/hilfe/anleitung.html
mailto:mueller3@uni-koeln.de
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Bei Sciebo einloggen

Nach erfolgreicher Registrierung konnen Sie sich auf lhren Mobilgerat oder auf
dem Computer mit einem der beiden Browser Mozilla Firefox oder Google
Chrome unter https://uni-koeln.sciebo.de/login einloggen.

ull L 8100 % ()

sciebo sciebo

www. hochschulcloud.nrw 8
dieCampuscloud

a Sichere Verbindung hergestellt

xyz1234uni-koeln.de

@ Xyz1234@uni-koeln.de

[efe)e)] @

Hinweis
Beschaftigte und Studierende melden

sich wie folgt an:
benutzername@uni-koeln.de Verbinden
Der Zusatz .smail entfallt hier.

Eine genaue Anleitung zur Registrierung finden Sie auf den Seiten des
Rechenzentrums unter
https://rrzk.uni-koeln.de/daten-speichern-teilen/sciebo/registrierung



https://uni-koeln.sciebo.de/login
https://rrzk.uni-koeln.de/daten-speichern-teilen/sciebo/registrierung
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lhre Abschlussarbeit hochladen

1. ,+°-Symbol - ,Hochladen” 2. Arbeit ist hochgeladen
M Alle Dateien + M  Alle Datelen -~
* Arbeit hochladen % Favoriten £ Hochladen Y Favoriten [0 Name
<5 Mit Dir geteilt B Crdner Mt Dir geteilt - e
< Von Dir geteilt B Textdatei
=5 \on Dir geteilt
& Geteilt Ober einen Link B Document . -
& Geteilt iber einen Link
B Spreadsheet . Photos

Bitte benennen Sie die PDF-Datei Ihrer Abschlussarbeit unbedingt
nach dem folgenden Muster:

BA-Arbeit Nachname_ Vorname_Tagesdatum.pdf
(z.B. BA-Arbeit_Miiller Max 31-03-2020)

MA-Arbeit Nachname Vorname_ Tagesdatum.pdf
(z.B. MA-Arbeit_Miiller Max 31-03-2020)
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lhre Abschlussarbeit teilen (1)

1. Hakchen zum Auswahlen setzen B
2. Datei tellen | <

3. Im Reiter ,Teilen® anschlielend ,Offentlichen Link erstellen® anklicken

— =
*  Arbeit teilen Datelen @ sciebo
B Alle Datelen 75 + %
B MA_Arbeit_Muller_31032020.pdf &
% Favoriten [ 1Datei J Herunterladen < Ausschneiden (7] Kopieren 39 KB Loschen § & 39 KB, vor 5 Minuten
< Mit Dir geteilt . — < - 4777 M8 o 3 MGt Aktivitdten Kommenen
=5 Von Dir geteilt Nutzer und Gruppen  Offentliche Links
- neu £ e 479MB  Gerade eben _
&’ Geteilt (ber einen Link
- Phatos < e 7764MB  vor 3Jahren gereitieq Links, du kannst einen erstellen
Offentlichen Link erstellen
E‘/ MA_Arbeit_Mdller_31032020 pdf <y - 39 KB vor 5 Minuten
Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die Datei/Ordner
I i /i /i

I I I

1. 2. 3.
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* Arbeit teilen
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lhre Abschlussarbeit teilen (2)

4. Link eindeutig benennen:

Arbeit_Nachname_Vorname_Tagesdatum

5. ,Herunterladen und Ansehen” bestatigen

6. < Bitte setzen Sie KEIN Passwort >

7. Ablaufdatum des Links eingeben:
Ablaufdatum = Tagesdatum + 1 Jahr

8. Link ausschliel3lich an das ZfL-Prufungsamt

versenden (sonst kommt es zu technischen
Problemen):

zfl-abschlussarbeiten@uni-koeln.de
9. ,Sende dir selbst eine Kopie“ anklicken

(= lhre Empfangsbestatigung)

10. Keinen personlichen Text einfugen (sonst
kommt es ebenfalls zu technischen Problemen)

11. Teilen bestatigen > FERTIG M
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S i,

Geteilten Link erstellen: /MA_Arbeit_Miller_31032020.pdf

Name des Links

‘ MA_Arbeit_Max_Mustermann_31-03-2020 ‘

© Herunterladen / Ansehen

Empfanger kénnen Inhalte sehen und herunterladen

Passwort

Ablaufdatum

31-03-2021

Link als E-Mail verschicken

[ zfl-abschlussarbeiten@uni-koeln.de |
Sende dir selbst ein Kopie

Sehr geehrte Frau ....,
sehr geehrter Herr ...,

anbei erhalten Sie meine Masterarbeit.

Mit freundlichen GriRen

Abbrechen

y

Teilen

10

< Fur das Teilen geben Sie ausschlieBlich die oben genannte E-Mail-Adresse an >



mailto:zfl-abschlussarbeiten@uni-koeln.de
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Was passiert jetzt?

Hallo,

Sie erhalten eine identische Kopie

hie;r Irlrtu-r-1 kturz die Mitteilung, da% Ihr Name, Vorname, S-Mail-Adresse, Titel der geteilten Datei ‘
gete at.
Sieh es Dir an!

I i i > Die Freigabe wird am 31. Mé&rz 2021 ablaufen.
ieser witelung.
Persénliche Notiz vom Absender:
Sehr geehrte Frau ....,
sehr geehrter Herr ...,
anbei erhalten Sie meine Masterarbeit.
Mit freundlichen GriBen
Noch einen schénen Tag!
° i &
Was jetzt? . Ticket#10976346
...und diese i —— —
. w il - Unformatierte Ansicht | Drucken | Telen | Umieflen | Weltoreten | Antworten Als ungolesen marieren
automati SCh e 17002020 160115 P wilo,
. . . mmm ::’""‘ hier nur kurz die dass Jhr Name, Vorname (+ S-Mall-Adresse) |
Benachrichtigung erhalt e e T
nummer

no-reply@uni-koeln.sciebo.de Die Preigabe wird am 31. Mirz 2021 ablaufen.

das ZfL-Prufungsamt. > R

Sehr geehrte Frau ....,
sehr geehrter Herr ...,

anbei erhalten Sie meine Masterarbeit.
Mit freundlichen Grilfen

Das Prufungsamt kann ab sofort e o s
e auf die verlinkte Arbeit zugreifen
e |hre Abschlussarbeit herunterladen und speichern
e die Arbeit ausdrucken
e die Arbeit an beide Gutachter*innen mit Begleitschreiben weiterleiten

Sobald die Abschlussarbeit gepruft und in Ordnung ist, erhalten Sie eine
Empfangsbestatigung an lhren smail-Account!
Dies kann unter Umstanden auch einige Werktage dauern.

:::;,.,_ .-: o
Universitat & 1 M0
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Das Teilen der Arbeit funktioniert nicht? Was kann ich machen?

Alternative Moglichkeit die Arbeit zu teilen:

Sle konnen den Oﬁ:entIIChen Llnk Geteilten Linkerstellen:fMA_Arbeit_Max_Mustermann_31032020.pd)f( 1'
erstellen, ohne die Arbeit direkt uber Name des Links
SCiebO Zu Versenden_ MA_Arbeit_Max_Mustermann_31-03-2020
. . . . (® Herunterladen / Ansehen

1. Erstellen Sie den Link wie zuvor in

der Anleitung beschrieben. Passwor

* Alternatives Teilen 2. Lassen Sie das Feld ,Link als E- -
Mail verschicken® leer. Ablaufdatum

3. Klicken Sie auf , Teilen®
Link als E-Mail verschicken

4. Kopieren Sie den offentlichen Link <«— | Dieses Feidleorlassen || 9.

in die Zwischenablage. sbbrechen

L . 3.
5. Erstellen Sie eine E-Mail in lhrem
. . . x
Small-Account und fugen den Llnk MA_Arbeit_Max_Mustermann_3103202..
dort in die Nachricht ein. JL’ 311 KB vor & Monaten
6. Llnk per Small an ZfL_Prufungsamt Altivititen Kommentare Teilen Versionen
Versenden Nutzer und Gruppen Offentliche Links “Zsriaiaie
zfl-abschlussarbeiten@uni-koeln.de 4. kopieren
MA_Arbeit_Max_Mustermann_31-03-2020 %

Offentlichen Link erstellen

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die Datei/Ordner



mailto:zfl-abschlussarbeiten@uni-koeln.de
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Probleme beim Upload oder Teilen?

Maogliche Fehlerquellen:

* Die Eingabe der E-Mail-Adresse dauert zu lange: nutzen Sie stattdessen die copy/paste-
Funktionalitat.

* Freigabe nur ans ZfL-Priifungsamt: Geben Sie die Arbeit bitte AUSSCHLIESSLICH an
zfl-abschlussarbeiten@uni-koeln.de frei. Zusatzliche Freigaben z.B. an die Gutachter*innen
flhrt sofort zu technischen Fehlern

* Verfassen eines personlichen Textes: Bitte verzichten Sie darauf - trotz des Hinweises in Sciebo -
einen Text einzufligen, da auch dies sofort zu technischen Fehlern fihrt

* Alternativ kdnnen Sie den 6ffentlichen Link kopieren und per E-Mail an zfl-abschlussarbeiten
(at)uni-koeln.de schicken (siehe Anleitung)

Bei weiteren technischen Problemen beim Upload oder Teilen wenden Sie sich bitte an
zfl-arbeit-sciebo(at)uni-koeln.de
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