Service Portal Lehramt — Akteneinsicht beantragen

Sobald Sie eine Notenmitteilung fiir Ihre Abschlussarbeit oder eine Mitteilung Uber eine
beantragte Anerkennung einer Abschlussarbeit erhalten haben, konnen Sie im Service Portal
Akteneinsicht beantragen.

Die nachfolgende Anleitung zeigt Ihnen, wie Sie Akteneinsicht beantragen konnen. Die einzelnen
Schritte werden, wo moglich, anhand von Screenshots dargestellt und kurz beschrieben.

fenteumn far
Lehietlnmenbildiong

e Schritt 1 — Einloggen
* Loggen Sie sich im Service Portal Lehramt ein: https://serviceportallehramt.uni-koeln.de
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Service Portal Lehramt

Bitte beachten:

e Es gibt zwei Méglichkeiten, wie man die
» Akteneinsicht beantragen kann. Diese sind
_Anmeldung im folgenden beschrieben und jeweils als
,Moglichkeit 1“ und ,Mbglichkeit 2
v @ gekennzeichnet.

Moglichkeit 1 Moglichkeit 2
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https://serviceportallehramt.uni-koeln.de/

Moglichkeit 1

 Moglichkeit 1 — Schritt 2 — In der Top Navigation , Akteneinsicht beantragen” klicken
* Um Akteneinsicht zu beantragen klicken Sie in der Top-Navigation auf
,Akteneinsicht beantragen”.
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Service Portal Lehramt

Home ‘

* Moglichkeit 1 — Schritt 3 — Arbeit auswdhlen
» Ist Akteneinsicht moglich, finden Sie das Fach und den Titel der Abschlussarbeit gelistet.

* Klicken Sie dann auf die Abschlussarbeit bei der Sie Einblick in das bzw. die Gutachten
erhalten mochten. Im Beispiel unten sehen Sie den klickbaren Titel der Arbeit, deren
Gutachten eingesehen werden kénnen: ,Biologie: Das Eichhérnchen (Note erhalten)”.

W Universitit zu Kéin

Service Portal Lehramt

Home Akteneinsicht beantragen ~

Biologie: Das Eichhémchen (Note erhalten)
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Moglichkeit 1

 Moglichkeit 1 — Schritt 4 —, Akteneinsicht beantragen” klicken
* Um Akteneinsicht zu beantragen klicken Sie in der Top-Navigation auf
,Akteneinsicht beantragen”.
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Akteneinsicht beantragen

Biclogie: Das Eichhdrnchen (Note erhalten)

Beantragt 22 102021
Schreibfach: Biologie
Thema: Das Eichh8mchen
Erstprifertin: Dr. Benjamin Altenhein
Prifarvin-Bestatigung

Gruppenarbeit 22 10.21 - Fox Mulder TTFT7TT
[SE] 221021 B4 Eingangsbestatigung Zulassungsantrag fur Ihre Masterarbsit
Zugelassen 268.10.21 - [A Zulassung lhrer Masterarbeit

Masterarbeit Abgabedatuem: 08.02.22
[A Versicherung an Eides Statt

Deckblatt generiert 28.10.21 - [{) Deckblatt Masterarbeit 26.10.2021

Abgegeben 28.10.21 - [} Empfangsbestatigung Ihrer Masterarbeit

[SE] 26.10.21 B2 Empfangsbestitigung Ihrer Masterarbeit
Motenmitteilung 28.10.21 - Mote: 1.1 (bestanden) - [ Notenmitteilunog Masterarbeit

© Akteneinsicht beantragen ]
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Moglichkeit 1

« Moglichkeit 1 — Schritt 5 — Gutachten einsehen
* Konnte lhrer Anfrage auf Akteneinsicht automatisch entsprochen werden, 6ffnet sich im
nachsten Schritt eine Darstellung des aktuellen Falles mit allen Gutachten.

fenteumn far
Lehietlnmenbildiong

ST B ° Esist nun moglich sofort die*das
: Gutachten auf dieser Seite oder
e Aty st At i o A st i S -6 Gotacien e 2o e it e At s Gowriont. Jlternativ aus der Historie lhres
Akteneinsicht beantragt Antrags zu downloaden oder dies zu
Biologie: Das Eichhérnchen (Note erhalten) einem Spéteren Zeitpunkt
nachzuholen.

* Sie haben daflr eine Frist von 14

e — Tagen. Danach mussen Sie die
Zugelassen 27.10.21 - [A Zula g Ihrer Masterarbeit Aktueller

P T A ietorier Akteneinsicht erneut beantragen.
Decikblatt generiert 27.10.21 - [} Deckblatt Masterarbeit 27.10.2021 . ..
271021 BEm | e Die Gutachten werden gemal der

Mz 27.10.21 B4 Empfa

Datenschutzverordnung nach 2 Jahren
automatisch geloscht.

Bitte beachten Sie:
* In manchen Féllen kann eine Priifung durch das Prifungsamt vorab
notwendig sein.
* Keine Sorge, wir informieren Sie per Smail, sobald lhr*e Gutachten zum
Download bereit stehen. Dies kann allerdings einige Tage in Anspruch
nehmen. Bitte haben Sie etwas Geduld.
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Moglichkeit 2

* Moglichkeit 2 — Schritt 2 — In der Historie Akteneinsicht beantragen
* Haben Sie Ihre Notenmitteilung erhalten, finden Sie alle Informationen zu lhrer
Abschlussarbeit in der Historie Ihres Antrags. Diesen konnen Sie auf- und zuklappen durch
klicken auf die Pfeilspitze.
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él!'-ﬂ Universitit zu Koln

e

Service Portal Lehramt

Home Meine Daten FAQ Akdeneinsicht beantragen ~

Hallo Max Mustermann

Bitte tragen Sie lhre Studienfacher ein und speichem diese.

Studiengang Brauchen Sie Unterstiitzung?

ZfL
ufig gesiellten Fragen in den FAQs

1 Sie Zi_-B:

Level MASTER en zu hd

Lehramt GyGe
Weiters Infos zu Bachelor-Arbeit, Master-Arbedt, Anerkennungen,

© Studienficher angeben
Ansprechpersanen Anerkennung

Historie - Antrige o

Downloads
Biologie: Das Eichhdmchen (Note erhalten) - B Versicherung an Eides Sttt

[ Zulassungsanirag Bachelorarbeit
stsius [ Zulassungsantrag Masterarbait
By B Abschiussarbert beantragen

[ Anerkennung beantragen

[A Aktensinsicht beantragen

) .

s * Klicken Sie auf den Button
:57i nahme 13.10.21 - 8438845, Mulder Fox: gewahrt - - “ .
,Akteneinsicht beantragen”. Dieser
Deackblatt . . . .
befindet sich automatisch im unteren
Mai

Bereich der Historie nach Gbermittelter
Notenmitteilung.
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Moglichkeit 2

 Moglichkeit 2 — Schritt 5 — Gutachten einsehen
* Konnte lhrer Anfrage auf Akteneinsicht automatisch entsprochen werden, 6ffnet sich im

nachsten Schritt eine Darstellung des aktuellen Falles mit allen Gutachten (wie in Moglichkeit 1).

B—— J °© Esist nun moglich sofort die*das Gutachten auf dieser Seite oder

alternativ aus der Historie Ihres Antrags zu downloaden oder dies

zu einem spateren Zeitpunkt nachzuholen.

fenteumn far
Lehietlnmenbildiong

fiir 2 Wochen in der Historie Ihres Antrags zum Download.

Akteneinsicht beantragt

Service Portal Lehramt

Biclogie: Das Eichh&rnchen (Note erhalten)

;;;;;;;;;

Aktueller
Antragsstatus
Historie:

Zugslassen

Status

Bitte beachten Sie:

* In manchen Fidllen kann eine
Priufung durch das Prifungsamt
vorab notwendig sein.

* Keine Sorge, wir informieren Sie

per Smail, TObaIS Ihr*e G‘;taCht_e” * Sie haben dafiir eine Frist von 14 Tagen. Danach miissen Sie die
il;:qnz(l)l\évrr;&a(: eienriet 51’:[: eeinn. Dies Akteneinsicht erneut beantragen.
& ge a8 * Die Gutachten werden gemal der Datenschutzverordnung nach 2

Anspruch nehmen. Bitte haben _ >
Sie etwas Geduld. Jahren automatisch geldscht.
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fenteumn far
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Warum ist bei mir keine Akteneinsicht unter dem Navigationspunkt , Akteneinsicht
beantragen” hinterlegt?

* Nur wenn Sie bereits die Zulassung zur Abschlussarbeit im Service Portal Lehramt
beantragt haben, ist es moglich auch die Akteneinsicht im Service Portal zu
beantragen.

* Ist dies bei lhnen nicht der Fall, stellen Sie fur die Akteneinsicht wie bisher formlos
einen Antrag per Email an zfl-arbeit-sciebo@uni-koeln.de.

* Haben Sie die Zulassung im Portal beantragt, aber noch keine Notenmitteilung fir
den Abschluss Ihrer Abschlussarbeit oder eine Mitteilung zur beantragten
Anerkennung einer Abschlussarbeit erhalten, konnen Sie die Akteneinsicht (noch)
nicht beantragen.

Universitit zu Kéln

Service Portal Lehramt

Daten FAD Akteneinsicht beantragen =

Aktuell gibt 25 keine
Abschlussarbeit, fur die Sie
2ing Akiensinsicht

Besteht (noch) keine Moglichkeit eine Aktensicht zu
beantragen, erscheint diese Nachricht.

beantragen kdnnten
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